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Zbirne evidencije iz zaStite na radu i zastite od pozara

Zbirna evidencija iz oblasti zastite na radu i zatite od poZara je Microsoft°Excel evidencija koja shodno Zakonu o zaétiti na radu (“Sluzbeni list FBiH broj
79/20") sluzi za jednostavno vodenje i pracenje zakonskih evidencija. Ukoliko imate Vasu selektovanu, podijelienu zakonsku evidenciju na vise radnih
dokumenata, NASA Zbirna evidencija integrira sve evidencije u jedan Excel dokument. Zbirna evidencija omogucava:

1. LakSe pracenje evidencija iz oblasti zastite na radu i zastite od pozara aktiviranjem samo pocetnog radnog lista ,Home!*

2. Obavijestavanje korisnika o prijevremenom isteku roka ispitivanja, liekarskog pregleda, edukacije zaposlenika i sli¢no. U naSem primjeru naveden
je period od dva mjeseca kao prijevremnog perioda koji korisnika obavijeStava o statusu ispitivanja, pregleda i edukacija.

3 Sortiranje i filtriranje usluga, sredstava rada, opreme i sl koja su predmet ispitivanja, pregleda i edukacije.

4. Brzi i laksSi pregled statusa prijevremenog ispitivanja, edukacija.

Izgled ,Home!“ radnog lista

“Home!” radni list sluzi samo za zbirni prikaz statusa isteka ispitivanja, periodicnih ljekarskih pregleda, edukacija i sli¢no.
Evidencije iz oblasti zastite na radu i zastite od poZara

Owaj radni list sluZi za prikaz statusa ljekarskih pregleda, ispitivanja i edukacija iz oblasti zatite na radu i zatite od poZara

Datum slijedece | Status edukacija/ | Datum slijeded: Status g Datum slijedeé Status kontrolnog
Sifra Naziv evidencije ij ispitivanja: istekla ] preg| istekao kontrolnog pregleda: Napomena
- - pregleda | DA -NE regleda ﬂ DA -NE pregleda ﬂ slekaoDA-N
EZ1 Evidencija o radnicima rasporedenim na radna mjesta sa posebnim uslovima rada 7.9.2020 DA
EZ-2 Evidencija o obuci iz oblasti zastite na radu i zatite od poZara 15.3.2019 DA
EZ-3 Evidencija o izvrSenim periodicnim ispitivanjima mikroklime - topli period
EZ-3 Evidencija o izvrenim periodicnim ispitivanjima mikroklime - hladni period 6.2.2022 NE
EZ-4 Evidencija o pregledima i ispitivanjima sredstava rada i opreme 6.5.2021 DA
EZ-5 Evidencija o pregledima i ispitivanjima sredstava licne zastite
EZ-6 Evidencija o povredama radnika na radu, lim obaljenjima i smrinim sluga.
EZ-7 Evidencija o periodicnim ljekarskim pregledima zaposlenika 10.2.2023 NE
01-PPZ Evidencija o pregledima i kontroli aparata za pofetno gaenje poZara 3042021 DA 31.12.2023 NE
02-PPZ Evidencija o pregledima i kontroli hidrantske instalacije 3042021 DA
03-PPZ Evidencija o pregledima i kontroli vatrodojave 3042021 DA
04-Gromborani Evidencija o pregledima i kontroli gromobrana
05-El. instalacije Evidencija o pregledima i kontroli elektriénih instalacija 6.3.2023 NE
06-Posude pod pritiskom|Evidencija o pregledima i kontroli posuda pod pritiskom
07-Ventili sigurnosti Evidencija o pregledima i kontroli ventila sigurnosti
08-Vozila Evidencija o pregledima podataka o registraciji vozila
09-Mjerna oprema Evidencija 0 mjernoj opremi
10-Emisije Emisije zagadujucih materija 30.10.2021 NE
11-Voda Ispitivanje kvalitete vode EBS
12-Sanitarni Sanitarni ljekarski pregled
13-Lift Tehnitki pregled i ispitivanje lifta 10.7.2021 NE

1. Evidencija o radnicima rasporedenim na radna mjesta sa posebnim uslovima rada 1.1 Selekcija popis rizika

U radni list Evidencija o radnicima rasporedenim na radna mjesta sa posebnim uslovima rada | Selekcijom popisa rizika automatski se dodijeljuje
unose se informacije o Prezimenu i imenu radnika, Nazivu radnog mjesta, korespondentnom | rok za ponovni periodi¢ni liekarski pregled.

odjelu i datumu obavljenog pregleda. Izbor iz padajuceg izbornika
S - Rok za ponovni Datum i |
[ Prezimeiime | Nazivradnog mjesta odjel > Popis rizika = pregled > pregleda (7 I ]
. - sgleda 7 - o -
1 |Prezme 1ime 1 Domar Domar Fosiovi ko] s& i2voge na visini vedoj od 3 metra, odnosna spustanjem u = 1222021 Popis rizika ok za ponovni
|dubinu vecu od 3 metra. - regled
N Poslovi koji se izvode na visini vecoj od 3 metra, odnosno spustanjem u Rukovanje i upravlianje sredstvim rada na mehanizovani pogon na kojima
2 |Prezimeiime 2 Domar Domar by ot 00 3 matta 24 022021 postoi povecan rizik od povredivania =
N Rukovanje | upravian redstvim rada na Foslovi éuvanja fjudi 1 movine Uz noZenje vatrenog oruZia;
3 |Prezimeiime3 KV Radnik u skadist lagacioner pogon ! 24 29.11.2018 Rukovanie uredajina na postrojenima za uskiadtenie | prerad lako zapa 2
Rukw‘an'e T edstvim rada na Rukevanie dizalicama na mehanizovan pogon (gradevinske, tvornidke i dr)
4 |Prezimeiime 4 KV Radnik u skladitu Magacioner I 24 1.8.2020 Poslovi na montai, odrfa tivanju elekirinih 24
pogon; Rukovarje i upravijarje da
Rukovane i upravliane samohodnim sredstvim rada na mehanizovan pogo 24
Poslovi unutranjeg transperta i posiovi u javnom sacbracaju;
Roniladi radovi hd

Rok za pregled se automatski insertuje
1.2 Kondiciono formatiranje 2. Evidencija o obuci zaposlenika iz oblasti zastite na radu i zastite od pozara

Nakon unoSenja datuma obavljenog | Unose se podaci o JMBG ili ID broj radnika, Prezime i ime naziv radnog mjesta, odjel, datum provedene obuke
pregleda preko kondicionog | iz zastite na radu, datum provedene obuke iz zastite od pozZara, radno mjesto na koje se radnik rasporeduje na
formatiranja  postavljen je uslov | provjeri znanja, instituacija i/ili komisija koja je izvrSila obuku i provjeru znanja, te brojevi izvjeStaja, zapisnika iz
oznacavanja crvenim fontom isteklog | zastite na radu i zastite od pozara.

datuma slijedec¢eg pregleda u odnosu

na tekuél datum Gatum obuke | proviere | Datum obuke | provie ey oy
. R Imec Odjet nane I nanja PPZ laviedtala (avjedtap
= - il -l o ae) w2l
Rok za ponovni Datum obavljenog 1 [ savuaasiaoess gy 2]
2 [ 010190018625  prezme Odei2 21 | e
pregled pregleda |~ 3 Tt | 5T Tra | xen
4 [ 01019901652%5  precs Ot 2 ey 170019
26 1222021 s :cwmmws: I’ logeis [EXEC I am | noem
o Pooneoreszss ) e 0 : e oo et V| vaons
AC Ode 7 2018 | 17902018 | ¥ 3 Hazh oiadtena etk T | s
8 [ cto1se0iesass [odms [saam | oA | K | wsoene | 1@
24 10.2.2021 o [ osommpisoess oams B | ™ s | e
10 [ evoiseoteszsa | .qu‘c 49 | 17102018 | 1 DA s |
11 | 0304900120088 Odw 11 176220 | [ S Nazh oviabiese nastucie waa |
24 29.11.2018 2 [ oroeonszst | s FTRRCET o e srbios motocte T aem | zam
13 [ ea0asesrasest Ogw 13 Ti7e2e0 | [ Thazn ovadtese nsstucte wans | 1mam
14 [ 0101900185254 | prezme 1 Odet 14 vam | oA Mz orindies nastsce 00| 1wt
24 1.8.2020 s [ e | Toams [iseas | w ] - e sl etcte | men
& [ oroeores ot s o Vet svalions Paioce s | e
17 [ 6304908100845 | prezme i me 17 Thazw radeog mests 17 Ode 17 0220 | 2082 oA | Tazr ovisdtens masticye Daw | nam
- 15 G1e0ES e me 18 g s 1 Jowu's Vsame | | s o] : [ha oo et [ |
* 9 T 3304000180842 |preceme e 19 itk s st 40 o4 V2 | wama | 1220} oA [Nazh evdions mattecte a1 1221

29.11.2018+24*30<TODAY/
0 Podaci slijedece provjere znanja i status edukacije se automatski dodijeljuju.
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2.1 Slijedeca provjera znanja 2.2 Status slijedece provjere 2.3 Veza izmedu edukacija i Home radnog lista

U koloni Datum (Slijede¢a provjera znanja) | Na osnovu Datuma Slijede¢a provjera znanja Home! radni list
automatski se dodijelijuje datum slijede¢e | automatski se dodijeljuje status provjere ’
provjere. znanja odnosno ukoliko je oznaka ,-, status - v sfeca | Sums oubach
TIInEIE T i provjere je validan, dok za karakter ,Novo* gl g T
znanja PPZ . . e e e Ewdencya o 12dmGma rasporedenim na radna myesta 52 posebem uskowna rada 792020 DA
status obuke je isteko ili istiCe za 2 (dva) [ oo i o mie o
od [+ do Datum[ <[ Status[< c Erret s et sy s s - ,
Batences o oxbeni paiimm apdvanims moiims - Heds paned 5 3
30.6.2020 30.6.2020 30.6.2022 - mJ eseca EWO8152 0 DrCHAIMA | (SDANGNAMA S1eastana 1333 | oOreme 652021 4
Sasancaa o pregeam 5o srecsta ine i
1312021 | 1312021 1312023 = EA06NCES 0 POVTEQAMS 130N 1 rac — — -
Datum obuke i provjere Slijedeéa proviera Eugenc s o penoabum beksrsin pregieama zspc Datum obuke i proviere Slijedeta proviera
242019 242019 1.4.2021 Novo znanja PPZ znanja EOBICIE O PegEIMa | Koniioh SpArats 15 poteins znanja PPZ znanja
Badences o pegedima vt eaarate i
662019 662019 5.6.2021 Novo ol | e~ [t | cetus encea o oA | Renil abedRIw od[-] do [-]|Datum| ] Status/.
20 82020 50 82020 2082072 30.6.2020 30.6.2020 3062022 - Ewdencia o pregledima | kanlioh gromodrana 17.6.2020 17.6.2020 17.6.2022
= pateaces St vt
13.1.2021 13.1.2021 13.1.2023 - Evdoncys posuda pod priisk 9.42021 9.42021 942023 -
2782018 | 2782018 Novo 242019 | 242019 | 142021 lowe_+— Potrebna edukacija Easencys o pregledima | koniol ventils sgumoss. | 1362018 | 1362018 | 1262020 Novo
662018 | 662019 56.2021 Novo E:mz;z:m’:?sx""“”"’“’”‘ 5 aps2019 | 2052018 | 29.52021 Novo
Datum slijedeée provjere znanja 082020 | 082020 | 2052022 - Emise gadupcn materia 082020 | 208200 | 2082022
2782018 | 2782018 | 2682020 Nova s’”“'““"’“'"”“"°° 13122018 | 932021 932023
st pocavs prvges
Tanniin pregied | ispitvane iMa 15.2 2021 15.2.2021 1522023

3. Evidencija mikroklimatskih uslova radne sredine, fizicke hemijske i bioloSke Stetnosti

U radni list Evidencija mikroklimatskih uslova radne sredine, fizicke, hemijske i bioloSke Stetnosti unose se informacije o nazivima radnih prostorija,
parametrima mikroklime (temperatura, relativna vlaznost, strujanje zraka), osvjetljenosti (dnevna, vjestatka, kombinovana, no¢no osvjetljenje), buke,
zapra$enosti i toplotnog zracenja, hemijske Stenosti, datum posljednjeg ispitivanja, broj isprave/zapisnika, ovlastene institucije koja je provela ispitivanje
te konstataciju da li mikroklimatski uslovi zadovoljavaju. Parametri u ovom radnom listu su proSireni radi lakSeg pristupa informacijama prilikom
popunjavanja P3 obrasca (Podaci o radnom mijestu radnika) obzirom da se parametri u navedenom obrascu na strani 2 popunjavaju na osnhovu
ispitivanja mikroklimatskih uslova radne sredine.
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Najstariji datum slijedeceg ispitivanja mikroklimatkih uslova se prebacuje u ,Home!* radni list.

Home! radni list
Status ispitivanja - | it
odnosno status
dozvole: istekla DA,
nije istekla NE
{korisnik je 60 dana
ranije obavijesten o
isteku ispitivanja
mikroklimatskih uslova}

statun sorves
1 iskaa

[EETE)
25
TaaE

T2
2o
25
TaaE
T2
EEET)
2o
25
TaaE
T2
EEET)
2o
25
T2

Datum slijedeéeg ispitivanja g 3 s "
Home! ..... radni list u kojem se vrSi samo pregled statusa validnosi ili isteka edukacija, pregleda, isptivanja

EZ-1! ... Evidencija o radnicima rasporedenim na radna mjesta sa posebnim uslovima rada (veza sa Home! radnim listom)

EZ-2 ZNR i PPZ! ..... Evidencija o obuci zaposlenika iz oblasti zastite na radu i zastite od pozara (veza sa Home! radnim listom)

EZ-3TP! ..... Evidencnija o ispitivanju mikroklimatskih uslova, fizi€kih, hemijskih i bioloSkih Stetnosti za topli period (veza sa Home! radnim listom)
EZ-3 HP! ..... Evidencnija o ispitivanju mikroklimatskih uslova, fizi¢kih, hemijskih i bioloSkih Stetnosti za hladni period (veza sa Home! radnim listom)
EZ-4! ... Evidencija o pregledima i ispitivanjima sredstava rada i opreme (veza sa Home! radnim listom)

EZ-5! ... Evidencija o pregledima i ispitivanjima sredstava licne zastite (veza sa Home! radnim listom)

EZ-6! ..... Evidencija o povredama zaposlenika na radu, profesionalnim oboljenjima, smrtnim slu¢ajevima i njihovim uzrocima

EZ-7! ... Evidencija o periodi¢nim ljekarskim pregledima zaposlenika (veza sa Home! radnim listom)

01-PPZ_Aparati! ..... Evidencija o redovnim, periodi€nim i kontrolnim pregledima aparata za pocetno gasenje pozara (veza sa Home! radnim listom)
02-PPZ_Hidranti! ..... Evidencija o redovnim, periodi¢nim i kontrolnim pregledima hidrantske instalacije (veza sa Home! radnim listom)
03-PPZ-Vatrodojava! ..... Evidencija o periodi¢nim pregledima vatrodojavnog sistema (veza sa Home! radnim listom)

04-Gromobrani! ..... Evidencija o periodi¢nim pregledima Gromobranske instalacije (veza sa Home! radnim listom)

05-Elektriéne instalacije! ..... Evidencija o periodi¢nim pregledima Elektri¢nih instalacija (veza sa Home! radnim listom)

06-Posude pod pritiskom! ..... Evidencija o periodiénim pregledima posuda pod pritiskom (veza sa Home! radnim listom)

07-Ventili sigurnosti! ..... Evidencija o periodki¢nim pregledima ventila sigurnosti (veza sa Home! radnim listom)

08-Vozila! ..... Evidencija o tehni¢kom pregledu vozila (veza sa Home! radnim listom)

09-Mjerna oprema! ..... Evidencija o periodi¢nog pregledu mjerene opreme (veza sa Home! radnim listom)

10-Emisije! ..... Evidencija o emisijama zagaduju¢ih materija (veza sa Home! radnim listom)
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Radni listovi u bazi Zbirna evidencija iz oblasti zastite na radu i zastite od pozara

radni listovi u bazi

W m u&w@l

PopisRizika EZ-2 ZNR i PPZ Nazivi radnih mjesta EZ-3 TP . EZ3HP EZ4 Naziv sredstva rada EZ-5

Naziv LZO EZ-6 . Tezina povrede , EZ-7

01-PPZ_Aparati

Vrste aparata 02-PPZ_Hidranti 03-PPZ-Vatrodojava 04-Gromobrani

Ready | 3 |

programi
Zbirne evidencija iz zastite na radu
Vodenje usluga zastite na radu
Matrica procjene rizika
Matrica procjene rizika - Kinney
Evidencija odrZzavanja opreme
Evidencija radnih sati
Prijava o nesreci na poslu

web i grafiCki dizajn
www.maher.com.ba
www.bhstainless.com
www.skrebo.ba
www.basic.com.ba

uputstva i znakovi
Uputstva za rad na siguran nacin
Znakovi zabrana
Znakovi obavjestenja
Evakuacijski znakovi

sk Prva Pomoé

Lociranje osobe
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